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副
ふく

校
こう

長
ちょう

・教
きょう

頭
とう

先
せん

生
せい

の仕
し

事
ごと

学
がっ

校
こう

全
ぜん

体
たい

の
まとめ役

やく

校
こう

長
ちょう

先
せん

生
せい

を助
たす

けて、学
がっ

校
こう

全
ぜん

体
たい

の
仕
し

事
ごと

をします。

○学
がっ

校
こう

の目
もく

標
ひょう

、運
うん

営
えい

や授
じゅ

業
ぎょう

の計
けい

画
かく

など
を先

せん

生
せい

に説
せつ

明
めい

をします。
○入

にゅう

学
がく

式
しき

や始
し

業
ぎょう

式
しき

の準
じゅん

備
び

と当
とう

日
じつ

の運
うん

営
えい

のとりまとめをします。

○運
うん

動
どう

会
かい

（体
たい

育
いく

祭
さい

）の運
うん

営
えい

について先
せん

生
せい

にアドバイスをします。
○子

こ

どもたちの地
ち

域
いき

行
ぎょう

事
じ

の参
さん

加
か

窓
まど

口
ぐち

に
なります。

○運
うん

動
どう

会
かい

（体
たい

育
いく

祭
さい

）の運
うん

営
えい

について先
せん

生
せい

にアドバイスをします。
○水

すい

泳
えい

指
し

導
どう

の計
けい

画
かく

と安
あん

全
ぜん

対
たい

策
さく

を確
たし

かめ
ます。

○学
がく

芸
げい

会
かい

 （文
ぶん

化
か

祭
さい

）・展
てん

覧
らん

会
かい

の運
うん

営
えい

につい
て先

せん

生
せい

にアドバイスをします。
○先

せん

生
せい

の研
けん

究
きゅう

発
はっ

表
ぴょう

会
かい

のとりまとめと、
当
とう

日
じつ

の進
しん

行
こう

役
やく

をします。

○保
ほ

護
ご

者
しゃ

会
かい

や学
がっ

校
こう

公
こう

開
かい

などで学
がっ

校
こう

の説
せつ

明
めい

をします。
○先

せん

生
せい

のための研
けん

修
しゅう

会
かい

（勉
べん

強
きょう

会
かい

）を行
おこな

います。

○先
せん

生
せい

の保
ほ

護
ご

者
しゃ

面
めん

談
だん

・進
しん

路
ろ

相
そう

談
だん

の手
て

助
だす

けをします。
○家

か

庭
てい

から学
がっ

校
こう

への意
い

見
けん

を集
あつ

めて見
み

直
なお

す点
てん

をまとめます。

○通
つう

知
ち

表
ひょう

を点
てん

検
けん

して、先
せん

生
せい

にアドバイ
スをします。

○臨
りん

海
かい

（林
りん

間
かん

）学
がっ

校
こう

の運
うん

営
えい

や安
あん

全
ぜん

対
たい

策
さく

のアドバイスをします。

○書
か

き初
ぞ

め展
てん

などの伝
でん

統
とう

行
ぎょう

事
じ

への取
と

り
組
く

みのアドバイスをします。
○学

がっ

校
こう

目
もく

標
ひょう

の進
すす

み具
ぐ

合
あい

を点
てん

検
けん

し、次
じ

年
ねん

度
ど

の改
かい

善
ぜん

計
けい

画
かく

を作
つく

ります。

○夏
なつ

休
やす

み中
ちゅう

のお祭
まつ

りや子
こ

ども会
かい

などの
地
ち

域
いき

行
ぎょう

事
じ

に参
さん

加
か

します。
○副

ふく

校
こう

長
ちょう

（教
きょう

頭
とう

）先
せん

生
せい

の研
けん

修
しゅう

会
かい

（勉
べん

強
きょう

会
かい

）や大
たい

会
かい

に出
しゅっ

席
せき

します。

○新
しん

１年
ねん

生
せい

の保
ほ

護
ご

者
しゃ

会
かい

・入
にゅう

学
がく

説
せつ

明
めい

会
かい

を
実
じっ

施
し

します。
○学

がっ

校
こう

評
ひょう

議
ぎ

委
い

員
いん

会
かい

で学
がっ

校
こう

運
うん

営
えい

への意
い

見
けん

を聞
き

いてまとめます。

○防
ぼう

災
さい

訓
くん

練
れん

や引
ひ

き渡
わた

し訓
くん

練
れん

のとりまと
めをします。

○教
きょう

育
いく

実
じっ

習
しゅう

生
せい

の受
う

け入
い

れ準
じゅん

備
び

と世
せ

話
わ

を
します。

○卒
そつ

業
ぎょう

式
しき

や終
しゅう

業
ぎょう

式
しき

の準
じゅん

備
び

と運
うん

営
えい

のとり
まとめをします。

○次
じ

年
ねん

度
ど

の学
がっ

校
こう

の目
もく

標
ひょう

、運
うん

営
えい

や授
じゅ

業
ぎょう

の
計
けい

画
かく

を作
つく

ります。

※弊
へい

社
しゃ

ホームページから、当
とう

紙
し

面
めん

の pdf ファイルをダウンロードできます。校
こう

内
ない

事
じ

情
じょう

に合
あ

わせて書
か

き換
か

え可
か

能
のう

な Word 版
ばん

もご利
り

用
よう

ください。※当
とう

紙
し

面
めん

のイラストはすべて SeDoc よりダウンロードできます。※地
ち

域
いき

によって仕
し

事
ごと

の時
じ

季
き

や内
ない

容
よう

が違
ちが

うことがあります。

保
ほ

護
ご

者
しゃ

や地
ち

域
いき

の人
ひと

との話
はな

し合
あ

い
の窓

まど

口
ぐち

になります。

先
せん

生
せい

に授
じゅ

業
ぎょう

の進
すす

め方
かた

についてア
ドバイスをします。

学
がっ

校
こう

だよりやホームページの内
ない

容
よう

を確
たし

かめます。

長
なが

い休
やす

みをとった先
せん

生
せい

に代
か

わっ
て授

じゅ

業
ぎょう

をします。

学
がっ

校
こう

が使
つか

うお金
かね

の使
つか

い道
みち

の予
よ

定
てい

を立
た

て、出
で

たお金
かね

を点
てん

検
けん

します。

いじめや不
ふ

登
とう

校
こう

、子
こ

どもへのぎゃ
くたいなどの問

もん

題
だい

に対
たい

応
おう

します。

学
がっ

校
こう

に支
し

払
はら

われる給
きゅう

食
しょく

や教
きょう

材
ざい

な
どのお金

かね

の点
てん

検
けん

をします。

先
せん

生
せい

や職
しょく

員
いん

の仕
し

事
ごと

の進
すす

み具
ぐ

合
あい

を
点
てん

検
けん

します。

学
がっ

校
こう

の建
たて

物
もの

や備
び

品
ひん

を点
てん

検
けん

し、修
しゅう

理
り

や購
こう

入
にゅう

を進
すす

めます。

健
けん

康
こう

診
しん

断
だん

や健
けん

康
こう

相
そう

談
だん

などで養
よう

護
ご

教
きょう

諭
ゆ

を手
て

助
だす

けします。

教
きょう

育
いく

委
い

員
いん

会
かい

などに報
ほう

告
こく

する書
しょ

類
るい

を作
つく

ります。
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監修：全国公立学校教頭会 会長　吉田 一義 先生
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